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CoBeToM rUMHa3UH Hupexrop MAOY «I'umna3zus
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BBezneno B aeficTBue npukasol
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MNOJIOJKEHUE
06 apxuse MAOY «I'umuaszus Ne76»

1. O6mmue mo1okeHust

1.1, Jlna XxpaHenus AOKyMeHTOB B I'mMHa3um cosgaetcs apxuB. C
OpraHu3alMy apXuWBa B MYHHUIMIIAIBHOM aBTOHOMHOM o001eobpa3oBaTeiibH
«I'umuasus Ne76 » (nanee 'mmuazus) sisiasiercs Deepanbubii 3akon ot 22.10
«0O6 apxuBHoM Jene B Poccuiickoii Menepannmy.

1.2. Tumnasus obecneunBacT COXPaHHOCTb, Y4ET, 0TOOP, YIOPSAOYEHHE |
JOKYMEHTOB CTPOIOM OTYETHOCTH COIJIACHO HOMEHKJIATYpe Jiesl, YTBEpIKIeH!
IIKOJTBI.

1.3. 3a yrpary ¥ mopuy AOKYMEHTOB apXHBa [MMHA3MH JOJKHOCTI
OTBETCTBEHHOCTDb B COOTBETCTBUH € JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIILCTBOM.

1.4.I'umua3zus obecrneynBaeT apxuB HEOOXOUMBIM MIOMEIIEHKHEM, 060PY]

1.5. JIu1o, OTBETCTBEHHOE 3a apXHUB, HA3HAYAETCS HA ATY JIOJKHOCTh U O

JIOJDKHOCTH TIPUKA30M aupeKTopa ['uMHazuu.
1.6.KonTponn 3a 1esTeIbHOCTBIO apXHBa OCYIIECTBIIACT AUpeKTOp I HMHa:

2.CocTaB I0OKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynaror:
2.1.  3aKOHYEHHbIE JEIONPOU3BOJCTBOM  JOKYMEHTBI  IOCTOSHH
JOKYMEHTBI BPEMEHHOIO CpOKa XpaHEeHHs, HeOOXOIHMMbIE B IPAKTHYECKOM

JOKYMEHTBI 110 JIHYHOMY cocTaBy [ uMHa3wmH;
2.2. 3IeKTPOHHBIC aPXUBHbIE JIOKYMEHTBI.

3. 3agaum ¥ pyHKIMH apXHBA

3.1.0cHOBHBIMH 3a/1a4aMH JIHIIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a APXMB, SIBJIAOTCS

- KOMIUIEKTOBAHHUE JIOKYMEHTOB

- yder, obecrieueHne COXpPaHHOCTH JJOKYMEHTOB

- MCIOJIL30BaHHE JOKYMEHTOB, XPAaHSIIUXCS B ApXHBE;

3.2. B cooTBeTCTBHH C BO3JIOXKEHHBIMH Ha HEro 3aJa4yaMH JIUIO, O
apxMB, OCYIIECTBISET cliejiyiolye GpyHKIHuu: :

- ©KEroJHO TNPHHUMAET YIOPSAJAOYECHHBIC JOKYMEHTHI | HMHA3HH, y4H1
JOKYMEHTBI B COOTBETCTBHH ¢ TPeOOBAHHAMH, YCTAHOBIICHHBIMA CIIEIIHAIBHO YI
IIpasutenscTBom Pocceuiickoit denepanuu GeaeparbHbiM OPraHOM HCITONHUTE

- COCTaBJISET I'O/IOBbIE Pa3/IeIbl ONMCEH JIe)I IOCTOSHHOTO X PAHEHHS U 110 JII
- OCYIIECTBJIAET y4eT U 0OeceynuBaeT MOIHY0 COXPaHHOCTh NIPUHATHIX HA
- opranusyer nHdopmannoHHOe 00CITy)KMBaHKE aIMUHUCTpAIMK | MMHA3H
- OCYIIECTBIISIET UCOJIL30BAHKUE JOKYMEHTOB I10 3alpocaM OpraHu3aluii u
TOM YHCJIE€ COLMAIBHO-TIPABOBLIM 3alpocaM TPaXKIaH; BEAET y4YeT M aHau3
JIOKYMEHTOB; B YCTaHOBJICHHOM IOPSI/IKE BbIAAET KOMUHU JJOKYMEHTOB ¥ apXHBHb

- OCYIIECTBIISIET NPOBEPKY MPAaBHILHOCTH (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHHUS |
aJIMMHUCTpALMEH,  OKa3blBAeT METOAMYECKYI0 M NPAKTHYECKYIO IOMOIN
JIOKYMEHTaMHU;



- OKa3bIBACT MCTOAUYCCKYIO IMTOMOIIb ACIONPOU3BOANUTCIIIO B COCTAaBJICHNU HOMCHKJIATYPhBI

nex ' mumBasuu.
4. IlpaBa apxuBa

4.1. Jlyis BBITIOTHEHUSI OCHOBHBIX BO3JIOKCHHBIX 3a71a4 U (PYHKITUI apXHUB UMEET MPaBo:

- KOHTPOJIMPOBATh BBHITIOJIHCHHE YCTAaHOBJICHHBIX TPaBWI pPabOThl ¢ JOKyMEHTaMHU B
I'mmuazun

- TpeOoOBaTh CBOEBPEMEHHOW Iepedayd B AapXWMB JIOKYMEHTOB B YIOPSIOYCHHOM
COCTOSIHUH.



