
 

  



         - оказывает методическую помощь делопроизводителю в составлении номенклатуры 

дел Гимназии. 
4. Права архива 

    4.1. Для выполнения основных возложенных задач и функций архив имеет право: 

- контролировать выполнение установленных правил работы с документами в 

Гимназии  

- требовать своевременной передачи в архив документов в упорядоченном 

состоянии. 


